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 : المهام والمسؤوليات
 .وممتلكات الجمعية ومتابعتهامحافظة على أصول ال-1
 بالاقتراحات الإدارةعلى التقارير المالية وتزويد مجلس  الإشراف-2

 .اللازمةوالتوصيات 
علــى كافــة الشــؤون والخدمــات الماليــة بمــا فــي ذلــك  الإشراف-3

والمصروفـات وتوجيـه العمـل بهـا والتنسـيق بينهـا  والإيراداتالحســابات 
والتكامــل فيهــا  الانسجام لتحقيـق الأداءمة وفاعليـة لاوالتأكـد مـن سـ

 .ائل التــي تــرد فــي هــذا الشــأنبينهــا والنظــر فــي جميــع المســ
واللوائــح والقــرارات والتعليمــات  الأنظمةعلــى تنفيــذ  العمــل-4

والعمـل علـى تعميمهـا وشـرحها وتفسـيرها  الخاصــة بالشــؤون الماليــة
تعميــم الشــفافية فــي  بمـا يـؤدي إلـى الإدارةفـي مجلـس  الأعضاءلجميـع 

 .ات الماليــة فــي الجمعيــةالممارســ
عمـل  بمجالاتالمتعلقـة  والاجتماعاتفـي أعمـال اللجـان  المشـاركة-5

الدوريـة والتنسـيقية  الاجتماعاتسـبيل المثـال  الماليـة علـى الإدارة
عمــل اللجــان وتحقيــق  وكذلـك لجـان المشـتريات بمـا يـؤدي إلـى تسـهيل

 المالــي؛ الإشرافالغــرض مــن وجــود 
 والاتصالات الاجتماعاتمـع إدارة الجمعيـة مـن خـال  التنسـيق-6

والخدمـات الماليـة، والعمـل  التسهيلاتمـن  الدوريـة لتحديـد احتياجاتها
 الأعمالفـي إنجـاز  علـى توفيهـا مـن أجـل تسـهيل العمـل ومسـاعدتها

 .المنوطـة بهـا
 لإحكامميزانيــة التقديريــة والتنســيق علــى إعــداد ال الإشراف-7

ودراســة  الأخرىوالمصروفــات  الأساسية المراقبــة علــى النفقــات
المنصــرف الفعلــي  الناتجــة عــن مقارنــة والإيجابيةالســلبية  الانحرافات

 الانحرافاتبالمنصــرف التقديــري، ورفــع التقاريــر الدوريــة ن تلــك 
 ؛الإدارة سلمجلــ

 الإيراداتالكيفية المناسبة لزيادة  اقتراح-8
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 حركة الصرف الفعلي وتغذية الحسابات الجارية متابعة-9
تعليمـات إقفـال الحسـابات قبـل نهايـة العـام المالي وتشـكيل  إصـدار-10

المدينـة والدائنـة  الأرصدةالمصادقـات علـى  وإعداد اللازمةاللجـان 
وجــد، والرفــع بتلــك  إن الاستثمارـوك الجاريـة وحسـابات وحسـابات البن

 ؛عتمادهالا الإدارةالتعليمــات إلــى أعضــاء مجلــس 
علـى إعـداد الحسـابات الختاميـة للجمعيـة واعتمادهـا مـن  الإشراف-11

 الإدارةأعضـاء مجلـس 
 والجمعيــة العموميــة

 مهام أخرى يكلف بها في مجال عمل الجمعية المالي. أي-12
 
    في  اللائحة ( هذه   عتمد مجلس إدارة الجمعية في الاجتماع رقم )ا
الموضوعـــة سابقــــا في  اللوائح ، و تحل محل جميع ـه/       /

 .الجمعيــــة بهــذا الخصـــوص

 
  


